
Osnovna Skola Scuolfl elementare
RIVARELA

Novigrad - Cittanova

KLASA:003-05/20-0210 I

TIRBROJ: 2105-03-14-20-8
Novigrad, 22. lipnja 2020.

Na temelju alanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovomosti (NN br. 1 11/18), dlanka 7 Uredbe o
sastavljanju ipredaji lzjave o fiskalnoj odgovornostite alanka 99 Statuta Osnovne Skole
Scuola elementare RIVARELA, ravnateljica Davorka Parmai, prof donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

dlanak 1.

Ovim se aklom utvrduje Procedura naplate dospjelih nenapladenih p.ihoda za fizidke osobe, osim ako
posebnim propisom niie ulvraleno drugadile

Clanak 2.

Postupak naplate dospjelih nenapla6enih potraiivanja vrsise po sljede6oj procedu.i:

NAZIV RADNJE
NAZIV

DOKUIVlENTA

ROK ZA
PODUZII\4ANJE

RADNJE
T 2 3 4

1

Dostava podataka
Ra6unovodstvrl
polrebnih za
izdavanje raduna

TajniStvo/uaitelji/uaitelji
Glazbenog odlela

Ugovori i mjeseeni
izvle5taji

razrednika i

uaitelja Glazbenog
odjela

Nakon sklapanja
ugovora/mjesedno

lzdavan)efiztada
raduna Raeuni/uplatnice [,Ijesedno

3
Slanie izlaznog
raduna, uplatnica Radunovodstvo 2 dana nakon

iztade
Unos podataka u
sustav (kniiienje
izlaznih
raduna)

Redunovodslvo
Knjiga lzlaznih

raduna, Glavna
knjiga

Unutar mjeseca
na koji se raaun

odnosi

Evidentiranje
napladenih prihoda Raeunovodstvo

Knjiga ulaznih
raduna, Glavna

knjiga

Pradenje naplale
prihoda
(analitika)

Raeunovodstvo

lzvadek po
poslovnom

radunu/Blagajniaki
izvieStai-uOlatnice

Tjedno

7

Utv.divanje stanja
dospjelih i
nenapladenih
potraZivanja/prihoda

Raaunovodstvo lzvod olvorenih
slavaka N,ljesedno

8
Upozoravanje i

izdavanje usmenih
opomena

Radunovodstvo/uditelji/uditeti
Glazbenog odjela/ravnatetj

Evidencija
dospjelih

nenapladenih
polrazivanja

TKO PODUZIMA RADNJU

Tjedno

6.

Red-
br.

I

2.

I

5.

I

lvljesedno



I
lJpozoravanje i

izdavanje pisane
opomene

Radunovodstvo/ravnatelj Pisana opomena Trekom godine

10
Donosenje odluke o
prisilnojnaplati
potraZivania

Ravnatelj
Odluka o prisilnoj

naplati
polrazivania

Tijekom godine

11

Ovrha-prisilna
naplata potra:ivanja
u skladu s Ovrsnim
zakonom

TajniSlvo/Odvjetnik
Ovrsni poslupak

kod javnog
biljeinika

15 dana nakon
donoSenja Odluke

Ako po isteku aoka nije napla6en dug za kojije poslana opomena, raaunovodstvo o tome obavjestava
ravnatelja koji donosi Odtuku o prisilnoj naplali potra:ivanja te se pokrede ovdni postupak kod javnog
biljeZnika.

Ovr.ini postupak se pokre6e za dugovanja u visini ve6oj od 500,00 kuna po jednom duZniku

Red
br.

AKTIVNOST DOKUI\4ENT ROK

1 2 3 4 5

1

Utvrdivanje
knjigovodslvenog
stanja duinika

Raaunovodstvo
Knjigovodstvene

karlice

2
Prikupljanje
dokumenlacije za
ovrSniposlupak

Knjigovodstvena
kartica ili raduni/

opomena s
povratnicom

Prije isteka roka
za zastaru

potraZivanja

lzrada prijedloga za
ovrhu

TajniStvo

Nacrt prijedloga za
ovrhu Op6inskom

sudu ilijavaom
biljezniku

Najkasnije dva (2)
dana od

pokretanja
postupka

4
ovjera ipotpis
prredloga za ovrhu

Ravnatelj
Priiedlog za ovrhu
Opdinskom sudu ili
iavnom bilieZniku

Naikasnije dva (2)
dana od izrade

priiedloga

5

Dostava prijedloga za
ovrhu Op6inskom
sudu ilijavnom
biljeZniku

TajniStvo Knjiga izlazne poste
Najkasnije dva (2)

dana od izrade
prijedloga

6
Dostava pravomodnih
rjeSenja FINA-i

Raaunovodstvo Pravomodno rje5enje

Najkasniie dva (2)
dana od primitka

pravomo6nog
deSenia

elanak 3.

Ova 6e se Procedura objavit na mreinim stranicama Skole te stupa na.s5g'glB88ienjuie se danom
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NADLE2NoST

Radunovodstvo/TajniStvo

3


