Osnovna Skola — Scuola elementare

Novigrad — Cittanova

RIVARELA

KLASA:003-05/20-02/01

URBROJ: 2105-03-14-20-8
Novigrad, 22. lipnja 2020.

Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br. 111/18), &lanka 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti te Clanka 99. Statuta Osnovne $kole —

Scuola elementare RIVARELA, ravnateljica Davorka Parmag¢, prof. donosi

Clanak 1.

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Ovim se aktom utvrduje Procedura naplate dospjelih nenaplaéenih prihoda za fizicke osobe, osim ako
posebnim propisom nije utvrdeno drugacije.

Clanak 2.

Postupak naplate dospjelih nenaplaéenih potrazivanja vrsi se po sljedeéoj proceduri:

’ NAZIV RADNJE TKO PODUZIMA RADNJU PODUZIMANJE
br. DOKUMENTA
RADNJE
1 2 3 4 5
Dostava podataka Ugovic;:};g‘]geliseénl
Radunovodstvu Tajnistvo/uditelji/ucitelji Il Nakon sklapanja
1, A > razrednika i ;
potrebnih za Glazbenog odjela iilStelia Glazhens ugovora/mjesecno
izdavanje raduna ja s g
odjela
2. Iégz\rf]znjehzrada Racunovodstvo Racuni/uplatnice Mjesecno
Slanje izlaznog 2 dana nakon
& ratuna, uplatnica RERUIDVOUEIVE / izrade
lSJ unsct’g\? (()ISnaj!it:?:ﬁj : Knjiga Izlaznih Unutar mjeseca
4, izlaznih Ragunovodstvo ratuna, Glavna na koji se raun
racuna) knjiga odnosi
: " Knjiga ulaznih
Evidentiranje .
5. naplacenih prihoda Racunovodstvo raéuna,__Glavna Tjedno
knjiga
Praéenje naplate Lf:sﬁgsﬁo‘ﬁ
6. ihoda i
prihod: Racunovodstvo ratunu/Blagajnicki Tjedno
(analitika) sty entle :
izvjesStaj-uplatnice
Utvrdivanje stanja
dospjelih i 2 Izvod otvorenih .
7' nenap'aéenlh RaCUHOVOdSIVO stavaka M"eseéno
potraZivanja/prihoda
e Evidencija
Upozoravanje i , i s o s
8. | izdavanje usmenih Racunovodstvqfu6|teIJ|fué|te_I| dosqullh_ Mjese&no
opomena Glazbenog odjela/ravnatel; nenaplacenih

potraZivanja




Upozoravanje i

9. | izdavanje pisane Ragunovodstvo/ravnatelj Pisana opomena Tijekom godine
opomene
DonoSenje odluke o Odluka o prisilnoj
10. | prisilnoj naplati Ravnatelj naplati Tijekom godine
potraZivanja potrazivanja
Ovrha-prisilna .
s Ovrini postupak
naplata potrazZivanja - _ . 15 dana nakon
L | uskladu s Ovrsnim TSV ONS yE vy dono3enja Odluke
] biljeZznika
zakonom

Ako po isteku roka nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, ratunovodstvo o tome obavjeStava

ravnatelja koji donosi Odluku o prisiinoj naplati potraZivanja te se pokre¢e ovréni postupak kod javnog
bilieznika.

Ovrini postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 500,00 kuna po jednom duZniku.

j AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dtyidivane Knjigovodstvene
1 knjigovodstvenog Racunovodstvo ]gka ilea
stanja duznika
. - Knjigovodstvena -
Prikupljanje . Radunovodstvo/Tajnistvo kartica ili raguni/ Prije Isteka roka
2 dokumentacije za opomena s za zastaru
ovrini postupak povratnicom potrazivanja
Nacrt prijedloga za | Najkasnije dva (2)
Izrada prijedloga za iz ovrhu Opéinskom dana od
4 ovrhu Tajnistvo sudu ili javnom pokretanja
biljezniku postupka
Ovieta tootol Prijedlog za ovrhu Najkasnije dva (2)
4 ‘.’.Jecrl? | POIpIS h Ravnatelj Opcinskom sudu ili dana od izrade
L it javnom biljezniku prijedloga
Dosr']‘a‘g' pé';'leﬂ"’ga za Najkasnije dva (2)
5 £ R EAio Tajnistvo Knjiga izlazne poste dana od izrade
sudu ili javnom A
PR prijedloga
biljieZniku
Najkasnije dva (2)
Dostava pravomocnih Pravoitioens iessiie dana od primitka
6 rieSenja FINA-i Radunovodstvo J J pravomo¢nog
rieSenja
Clanak 3.

Ova ée se Procedura objavit na mreznim stranicama $kole te stupa na, snagu;,i gnmjenjuje se danom

objave.
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