
Temelj€m 
'lanka 

34 zakona o fiskalnoj odgovomosti (Narodne novinc broj I l l/18) i dlanka 7. Urcdbe o sastavljanju ipredaji Izjave o liskarnoj odgovornosti(Narodne novine broj 95/19) te dlanka 99. statuta osnovne skole - scuola elcmcnrare RIVARELA, ra,iateljica Davorka pannad, prof., donosi:

Osnovna 3&ola - Scuola elementare

RIVARELA

Novigrad - Cittanova

KLASA:003-05/20-02/0 I

URBROJ: 2105-03- l4-20- I

Noligrad, 22 lipnja 2020.

PROCEDURT] STVARANJA OBY EZA

::H:::'f;j:*'-" 
se procedura stvaranja u8ovornih obveza, odnosno nabava roba i usrusa, javna nabava i sve druse usovorne obveze koie su potrebne za

Procedurom stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava robe, radova i usrusa, idruge ueovorne obveze koje su potrebne ra redovan rad skore \,rsr se posljcdeioj proceduri

Rcd.
hr.

DIJAGRAM
])JEICA OPIS AKTIVNOSTI

Pnjedlog plana nzbavc se korisll s
obzirom na financUska ocekiv;nJa i
pnonlclc ustanovc lc dosadasnii
utrosal i poEebe

IZVRSf,NJf,
ODGOVORNOSTI

Ravmlelj u suradnji s
raaunovodstvom i
tajnikom

U roku od 30 dana od daiu
donolenja Financiiskos
plaru

POPRATNA DOKUMENTACIJA

Prijedlog plam n:tba\,,e

R()K

I SasLlvljanje ptana



Inicinnje rDbavc /r
uredski matenjal i
matenjal za 6i56cnjc

Popunjavanje 2ahljeva z, nabaw sa

svim elemcntima ili prihva6.nje
ponuda

TatnilJsprcnraaice Prcml potebr

Sklopljen ugovor na samom
potctku korislenja uslugc. na
raaunimaJe broj preQlalnika/kupca Tajnivdonar/kuharica
koji prednavlja vczu s ugol,orom.
Ne popunjavaju se narudibenice.

Na poaclku korislcnja uslugc Ugovor

NanrdTbcnica ili poouda

Ugovor i/ili radri n:ilog

l.

2.

,1.

Iniciranje nabave

elektriene energije,
pliM,loiulja
telefona, komuulnih
usluga

Za konlinuiram odr:rvanja
(sorlware4 fotokopimih apamta
sustava gdjanja.. .) sklapaju se

ugovori po kojima se ne izdaju
nanrdzbenicc \'ec sc obavljcne
usluge prate temcljem o\jcrenih
radnih naloga.

TaJnivdomar,/krlEnca Godienje

Inicimnjc nabavc
materijala i usluSa

odrrrvanja i
popravaka

21 odrzavanjc i popravke uslijed
kvaro!'a ne sklapaju se ugovori
nego se Do utvfdlvanju kvara i posla
koji isporuaitcl.i usluge treba oba\ili
o\jerom radnog naloga ili drugog
izljcslaja o obavljeroj usluzi
polvrduje da obavljena usluga Tajnik
odgo\"ra fakluriranoj. Kod vecih
popralaka isporuaitelj po
obavljenom uvidu u slanje daje
ponudu. U tom slubaju prihvaccna
ponudaje kao potpisani ugovor i
izdana narudzbcnica.

Ovisno o naslanku potrebe Narud;bcnicrrddni nalog



5. nalerijala i opremc
za rad

Popunjavanje nanrdzbenic. ili
prihvaianje ponudc

Proljera jc li inicimra mbava u
skladu s Fin ncijskim planom i
Planom nabave

OdobreDje nabar€
provjera Takodtosti s

FinancUski plnn

Tjedno, a i prcma potrcbi u
sluaaju iumosli

Ugovor i/ili narudibenica iti ponuda i
drugo

Po primljenim prijcdloziriu
ugovora, narudrberica,
ponuda

Ugovor i/ili rurudZbenim ili ponud:1 i
dmgo

Ra\ nalcljicrrajflk

6.

Ll sluaaiu postupka ja'mc nabave
dodaho sc pro\jcmla ije li
tehniaka specfikacija i
dokumcrtacija za nidmelanjc u
skladu s propisinxr o jarnoj nabavi

7

Odobrerrjc nabave

Gklapanj.r 
"sovora.flarudZbenicc.

prilNacdua ponudc)

Potpis rivnalel.ja Ravnalclj

Ovaje Proccdura objavljcna na oglasnoj plodi i rnreinim stranicama Osnovnc ikole Scuola clcmentarc RMRELA dana 22.lipnja 2020. godinc i

stupilaje na snagu danom objavc, a pdmjcnjujc sc od 30. lipnja 2020. godine.

prof.)C

alvARhi-.S 1,(1cLc


