
Osnovna Skola - Scuola eleme tare
RIVARELA

Novigrad Cittanova

KLASA:003-05/20-02/01
URBROJ: 2105-03-14-20-9
Novigrad, 22. lipnja 2020.

Natemelju ilanka 34. Zakonao fiskalnoj odgovomosti (NN br I I l/18), dlanka 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti te alanka 99 Statuta Osnovne lkole -
Scuola elementare RMRELA, ravnateljica Davorka Parmai, prof donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

elanak '1.

Ovim se aktom utvrduje Procedura naplate dospjelih nenapla6enih prihoda za pravne osobe, osim ako
posebnim propisom nije utvrdeno drugaeije.

elanak 2.

Poslupak neplate dospjelih nenapladenih potra:ivanja vrtise po sljedecoj procedu.i:

NAZIV RADNJE TKO PODUZIIV]A
RADNJU

ROK ZA
PODUZIMANJE

RADNJE
1 2 3 4 5

1

Dostava podataka
Raaunovodstvu potrebnih
za izdavanje raduna

TajniStvo Ugovori Tjedno

2 lzdavanje/izrada raduna Radunovodstvo Raduni;
zaduzenia Mjesedno

3 Ovjera i potpis ra6una Ravnaleli Radun
2 dana od izrade

raduna

Slanje izlaznog raeuna TajniStvo Knjiga izlazne
poste

2 dana nakon
ovjerc

5
Unos podataka u
sustav (knjiienje izlaznih
raeuna)

Raaunovodslvo
Knjiga lzlaznih

raduna, Glavna
kniiqa

Unutar mjeseca na
kojise radun odnosi

7
Evidentiranje naplaCenih
prihoda Radunovodslvo

Knjiga ulaznih
raauna, Glavna

kniiga

8
Pradenje naplate prihoda
(analilika) Radunovodstvo lzvadak po

Poslovnom radunu
Tjedno

9
Utvrdivanje slanja dospjelih
inenaplaCenih
potraZivanja/prihoda

Radunovodstvo Periodi6no

10
Upozoravanje i izdavanje
opomena i opomena prcd
luZbu

Radunovodslvo
Opomene i

opomene pred
tu:bu

11
DonoSenje odluke o
prisilnoj naplati potrazivanja Ravnatelj

Odluka o prisilnoj
naplati

potra:ivania
Tijekom godine

Red.
br.

Tjedno

Tijekom godine

NAZIV
DOKUiilENTA

lzvod otvorenih
stavaka



12
Ovrha-prisilna naplata
potraiivanja u skladu s
OvrSnim zakonom

TajniStvo/Odvjetnik
Ovasni postupak

kod javnog
bilieZnika

15 dana nakon
donoSenja Odluke

Ako po isteku roka nije napla6en dug za kojije poslana opomena, raaunovodstvo o tome obavjeslava
ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrede ovrsni postupak kod javnog
biljeznika.

Red AKTIVNOST NADLE2NOST DOKUI\,1ENT ROK

1 2 3 5

1

Utvrdivanle
knjigovodstvenog
stanja duinika

Raaunovodstvo
Knjigovodstvene

kartice

Prikupljanje
dokumentacije za
ovrsni postupak

Radunovodstvo/TajniStvo
Knjigovodslvena
kadica iliraduni/

opomena s
povratnicom

Prije isteka roka
za zastaru

potraZivanja

3
lzrada prijedloga za
ovfiu TajniStvo

Nacrt p.ijedloga za
ovrhu Opdnskom

sudu ilijavnom
biljeZniku

Najkasnije dva (2)
dana od

pokretanja

Postupka

4
Ovjera ipotpis
prijedloga za ovrhu

Prijedlog za ovrhu
Op6inskom sudu ili
iavnom bilieiniku

Najkasnte dva (2)
dana od izrade

priiedloqa

5

Dostava p jedlooa za
ovrhu OpOnskom
sudu ilijavnom
biljeZnikLr

TajniStvo Knjiga izlazne poste
Najkasnije dva (2)

dana od izrade
prijedloga

6
Dostava pravomoCnih
rjesenja FINA-i

RaaLrnovodstvo Pravomo6no rjeSenje

Najkasnije dva (2)
dana od primitka

pravomocnog
rieienia

ovrsni postupak se pokre6e za dugovanja u visini ve6oj od 500 00 kuna po jednom du:n ku

elanak 3

,1

Ova 6e se Procedura objavit na mreinim stranicama Skole te stupa na snagu i primjenjuje se danom
objave.
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br.

Ravnatelj


