Osnovna §kola — Scuola elementare

RIVARELA

Novigrad - Cittanova

KLASA:003-05/20-02/01
URBROJ: 2105-03-14-20-9
Novigrad, 22. lipnja 2020.

Na temelju €lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br. 111/18), ¢lanka 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti te ¢lanka 99. Statuta Osnovne $kole —

Scuola elementare RIVARELA, ravnateljica Davorka Parmag, prof. donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje Procedura naplate dospjelih nenaplaéenih prihoda za pravne osobe, osim ako
posebnim propisom nije utvrdeno drugacije.

Clanak 2.

Postupak naplate dospjelih nenaplacenih potrazivanja vrsi se po sljedecoj proceduri:

ROK ZA
Red. TKO PODUZIMA NAZIV
by NAZIV RADNJE RADNJU DOKUMENTA PODUZIMANJE
RADNJE
1 2 3 4 5
Dostava podataka
1 Ragunovodstvu potrebnih Tajnistvo Ugovori Tjedno
za izdavanje rauna
2 Izdavanje/izrada racuna Racunovodstvo Racani; Mjesecno
zaduZenja
. . . . . 2 dana od izrade
3 Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Racun Fating
. e Knjiga izlazne 2 dana nakon
4 Slanje izlaznog racuna Tajnistvo poste ovjere
Unos podataka u Knjiga Izlaznih ;
5 sustav (knjizenje izlaznih Ragunovodstvo ratuna, Glavna k%%u;:rr;néﬁﬁeoc;ngzi
racuna) knjiga J
: o ; Knjiga ulaznih
T E\frdentlranje naplacenih Racéunovodstvo ratuna, Glavna Tjedno
prihoda L
knjiga
Pracenje naplate prihoda Izvadak po .
g (analitika) Racunovodstvo poslovnom ragunu Tjedne
Utvrdivanje stanja dospjelih (it GIVETERIR
9 i nenaplacenih Ragunovodstvo Stavaka Periodi¢no
potraZivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje Opomene i
10 | opomena i opomena pred Racunovodstvo opomene pred Tijekom godine
tuzbu tuzbu
; Odluka o prisilnoj
11. Donosene odjuke o Ravnatelj naplati Tijekom godine

prisilnoj naplati potrazivanja

potrazivanja




12.

Ovrha-prisilna naplata
potraZivanja u skladu s
Ovr$nim zakonom

Tajnistvo/Odvijetnik

Ovrsni postupak
kod javnog
bilieznika

15 dana nakon
dono3enja Odluke

Ako po isteku roka nije napla¢en dug za koji je poslana opomena, raunovodstvo o tome obavjestava

ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZzivanja te se pokreée ovr3ni postupak kod javnog
bilieznika.

Ovrsni postupak se pokreée za dugovanja u visini ve¢oj od 500,00 kuna po jednom duZzniku.

ey AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje .
1 knjigovodstvenog Racunovodstvo KthgE\af?t?Csévene
stanja duznika
e Knjigovodstvena _
Prikupljanje s S ; Prije isteka roka
> dokumentacije za Racunovodstvo/Tajnistvo kag;)c;rrl]l;;aaé:m! 20 Sasian:
ovrsni postupak povratnicom potrazivanja
Nacrt prijedloga za | Najkasnije dva (2)
Izrada prijedloga za sy ovrhu Opéinskom dana od
3 | ovrhu Tajnistvo sudu ili javnom pokretanja
biljezniku postupka
o 2 Prijedlog za ovrhu Najkasnije dva (2)
4 Or‘iﬂjggfol goztgtzv ik Ravnatelj Opcéinskom sudu ili dana od izrade
Py 9 javnom biljiezniku prijedloga
I Naikasnie dve @
5 sudu ili javnom Tajnistvo Knjiga izlazne poste dana od izrade
biljezniku prjedioga
Najkasnije dva (2)
Dostava pravomoénih . : dana od primitka
6 rieenja FINA-i Racgunovodstvo Pravomoéno rje$enje pravomoénog
rieSenja
Clanak 3.

Ova ée se Procedura objavit na mreznim stranicama $kole te stupa na snagu i primjenjuje se danom

objave.
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